Personeria Juridica: RES. 2085 de 1987 del MEN
Juan D Castellanos RES. 1904 del MEN, 5 de Agosto de 2002

Fundacién Universitaria NIT: 800.057.330-3
VIGILADA MINEDUCACION

RESOLUCION DE RECTORIA 156
(16 de noviembre de 2023)

POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL CALENDARIO INSTITUCIONAL DE LA
FUNDACION UNIVERSITARIA JUAN DE CASTELLANOS PARA EL ANO 2024

EL RECTOR DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA JUAN DE CASTELLANOS

En uso de sus atribuciones legales y en especial de las conferidas por el Acuerdo del
Consejo Superior 487 del 18 de noviembre de 2019, articulo 14°, y

CONSIDERANDO:

1. Que es deber del Rector adoptar procedimientos de planeacién, organizacion,
direccién y control para la buena marcha de la Fundacién Universitaria.

2. Que el Rector de la Fundacién Universitaria Juan de Castellanos acoge el estudio y
aprobacién del Calendario Institucional de la Fundacién Universitaria establecido para
el ano 2024, analizado, estudiado y sugerido por la Vicerrectoria Académica.

3. Que, en mérito de lo expuesto, el Rector de la Fundacién Universitaria Juan de
Castellanos,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. ADOPCION. Crear el siguiente calendario institucional para el afio

2024, asf:
I PERIODO ACADEMICO 2024 A
ACTIVIDAD | DEPENDENCIA |  FECHA
Personal con derecho a Del 18 de diciembre
Vacaciones e oo de 2023 al 10 de
enero de 2024
Rea‘hzac,ron exdmenes ocupacionales :l'clad.o el personal que Del 2 al 10 de enero
de ingreso. personal docente y inicia contrato el 11 de de 2024
administrativo enero de 2024
Inicio de actividades laborales Todo el personal indicado ; (1)2 4de eneto. de
f;;::opsaon V seleccion de estudiantes Todos los programas Permanente
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POR MEDIO DE LA CUAL SE CREA EL CALENDARIO INSTITUCIONAL DE LA FUNDACION UNIVERSITARIA JUAN DE
CASTELLANOS PARA EL ANO 2024

Matricula de estudiantes nuevos

Todos los programas

Fecha limite: 10 de
febrero del 2024

Solicitud de Transferencias Internas | Todos los programas Permanente

Solicitud de Transferencias externas | Todos los programas Permanente

Inscripcion de materias estudiantes Rel 11 e diclembl
Todos los programas de 2023 al 3 de

antiguos

febrero del 2024

Matricula ordinaria y legalizacion de
documentos para estudiantes
antiguos

Todos los programas

Fecha limite: 3 de
febrero del 2024

Matricula extraordinaria y legalizacion
de documentos para estudiantes
antiguos

Todos los programas

Del 5 al 10 de
febrero del 2024

Elaboracion y/o actualizacion: Plan

Individual de Trabajo, Microdiserios y E;Cir:r:fay Dirseiores: de %gg 423 de-enero del
Guias de Trabajo Independiente S
Revision - modificaciones: Plan e e
Individual de Trabajo, Microdiserios y| Docentes 2024
Guias de Trabajo Independiente
Aprobacion:  Plan  Individual  de

; ; - , . . o 26 de enero de
Trabajo, Microdiserios, Guias de|Vicerrectoria Académica

. ; 2024
Trabajo Independiente
Entrega evaluacion definitiva POA Rectorfa v Vicerrectorias 29 de enero de
2023 y 2024
Firma de contratos personal docente |Todos los programas ;gz 4de shgto qel

Induccion y reinduccion de Docentes

Todos los programas

29 a 31 de enero de
2024

Induccion a estudiantes nuevos

Programas presenciales

1y 2 de febrero del
2024

Presentacion de prueba de ubicacion
de inglés

Programas presenciales

2 de febrero de
2024

Inicio del primer periodo académico
estudiantes

Programas presenciales

5 de febrero de
2024

Adicion y cancelacion de asignaturas
(Acuerdo del Consejo Directivo 013
del 07 de diciembre de 2021)

Todos los programas

Del 5 al 17 de
febrero del 2024
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Fecha limite de para la solicitud de
cancelacion de matricula (Acuerdo del
Consejo Directivo 013 del 07 de
diciembre de 2021)

Todos los programas

Fecha limite: 2 de
marzo del 2024

Radlicacion de solicitudes de grados

7 de febrero de

publicos ante la Direccion del|Todos los programas 2024

Programa.

Radlicacion de solicitudes de grados

publicos ante la Unidad de Todos los programas 19 de febrero de
Admisiones,  Registro y  Control S 2024

Académico

Verificacion de requisitos en entrega
de documentos a Secretaria General

Unidad de Admisiones,
Registro y Control
Académico

5 de marzo de 2024

Grados Puablicos

Todos los programas

22 de marzo de
2024

Convocatoria y  Seleccion  de T L — Del 15 de abril al 17
Monitores pros de mayo del 2024
Realizacion de exdmenes Persenel Lepplant: ton Del 4 al 15 de marzo

ocupacionales periodicos

contrato laboral del 1
enero a 31 de diciembre

de 2024

Receso Semana Santa

Todos los programas

Del 25 al 30 de
marzo de 2024

Auditoria Interna Ciclo I — Sistema de
Gestion de la Calidad ISO9001:2015

Todo el personal

Del 17 al 21 de junio
2024

Dia de la Institucion Universitaria

Todo el personal

30 de abril de 2024

Dia del Docente

Vicerrectoria Académica

15 de mayo de
2024

Auditoria Interna Sistema de Gestion 3 W N— Del 21 al 24 de
de la Seguridad y Salud en el Trabajo P mayo de 2024
Del 13 al 18 de

Evaluacion docente

Estudiantes a Docentes

mayo del 2024

Decanos, directores de
programas y Docentes

Del 3 al 7 de junio
del 2024
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Requerimiento de personal docente
para el segundo periodo académico
de 2023

Facultades

Fecha limite: 14 de

junio de 2024

Aprobacion de requerimiento docente
para el segundo periodo académico
de 2024

Vicerrectoria Académica

17 de junio de 2024

Dia del Estudiante

Vicerrectoria Académica —
Bienestar Universitario

08 de junio de 2024

Fecha de terminacion de actividades
académicas del primer periodo 2024

Programas de 16 semanas

1 de junio del 2024

Programas de 17 semanas

8 de junio del 2024

Ingreso de notas y firma de planillas

Programas de 16 semanas

Del 1 al 8 de junio
del 2024

Programas de 17 semanas

Del 8 al 15 de junio
del 2024

Habilitaciones e ingreso de notas

Programas de 16 semanas

Del 3 al 7 de junio
del 2024

Programas de 17 semanas

Del 10 al 14 de junio
del 2024

Cierre del sistema académico del
primer periodo del 2024

Todos los
presenciales

programas

21 de junio de 2024

Entrega de informacion para apertura
de intersemestrales a la oficina de
Registro y Control

Facultades

21 de junio de 2023

Inscripcion y legalizacién de cursos
intersemestrales

Estudiantes

Del 17 al 21 de junio
del 2024

Cursos Intersemestrales e ingreso de
notas

Facultades y Docentes

Del 24 de junio al 19
de julio de 2024

Elaboracion de
académica segundo
académico de 2024

programacion
periodo

Facultades

Fecha limite: 17 de
mayo de 2024

Entrega de horarios y programaciones
académicas segundo periodo
académico de 2024

Vicerrectoria Académica y
Facultades

23 y 24 de mayo de
2024

Ingreso de horarios al sistema
académico

Directores de programa

25 y 26 de junio de
2024

Convocatoria docente para el segundo
periodo académico de 2024

Unidad de Talento

Humano

Del 24 de junio al 7
de julio de 2024
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Entrega seguimiento POA I-2024

Rectoria y Vicerrectorias

Fecha limite: 5 de
julio de 2024

Novedades de contratacion docente
para el segundo periodo académico
de 2024

Vicerrectoria Académica

22 de julio de 2024

Radicacion de solicitudes de grados
publicos ante la Direccion del
Programa.

Todos los programas

3 de junio de 2024

Radlicacion de solicitudes de grados
publicos ante la Unidad de
Admisiones, Registro y Controf
Académico

Todos los programas

5 de junio de 2024

Verificacion de requisitos en entrega
de documentos a Secretaria General

Registro y
Académico

Unidad de Admisiones,
Control

17 de junio de 2024

Grados Publicos

Todos los programas

28 de junio de 2024

Il PERIODO ACADEMICO 2024

“ACTIVIDAD

DEPENDENCIA |

" FECHA

Inscripcion y seleccion de
estudiantes nuevos

Todos los programas

Permanente

Matricula de estudiantes nuevos

Todos los programas

Fecha limite: 10 de agosto
del 2024

Solicitud de Transferencias Internas

Todos los programas

Permanente

Solicitud de Transferencias externas

Todos los programas

Permanente

Inscripcion de materias estudiantes
antiguos

Todos los programas

Del 2 de julio al 3 agosto de
2024

Matricula ordinaria y legalizacion de

Fecha limite: 3 de agosto de

documentos  para  estudiantes|Todos los programas 2024
antiguos
Matricula extraordinaria y

legalizacion de documentos para
estudiantes antiguos

Todos los programas

Del 5 al 10 de agosto del
2024
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Elaboracion yy/o actualizacion: Plan
Individual de Trabajo, Microdiserios
v Guias de Trabajo Independiente

Decanos y Directores
de Programa

22y 23 de julio del 2024

Revision - modificaciones: Plan
Individual de Trabajo, Microdiserios
V Guias de Trabajo Independiente

Docentes

24 de julio de 2024

Aprobacion: Plan Individual de Vicerrectorfa
Trabajo, Microdiseios, Guias de e 26 de julio de 2024
; ; Académica

Trabajo Independiente

Hma. de  conGatos [persopal Todos los programas | 26 de julio del 2024

docente

meucelcn - Jeladbesion ;o8 Todos los programas | Del 29 a 31 de julio de 2024

Docentes

Induccion a estudiantes nuevos P“’gm”?as 1y 2 de agosto de 2024
presenciales

Pre:sen'tiaaon ' aie prueba  de l"rogramas 2 de agosto de 2024

ubicacion de inglés presenciales

Inicio del primer periodo académico
estudiantes

Programas
presenciales

5 de agosto de 2024

Adicion y  cancelacién de
asignaturas (Acuerdo del Consejo
Directivo 013 del 07 de diciembre
de 2021)

Todos los programas

Del 5 al 17 de agosto del
2024

Entrega POA 2025

Rectoria
Vicerrectorias

12 de agosto de 2024

Fecha limite de para la solicitud de
cancelacién de matricula (Acuerdo
del Consejo Directivo 013 del 07 de

Todos los programas

Fecha limite: 31 de agosto
del 2024

diciembre de 2021)
Auditoria Interna Ciclo Il Sistema de .
Oesiitl - e BT Cilidad|Todeslos procesas | ooy Lo A-88 U SRS

1509001:2015

2024

Semana cientifica

Todos los programas

Del 23 de septiembre al 4
de octubre de 2024

Convocatoria y Seleccion de

Monitores

Todos los programas

Del 2 de octubre al 8 de
noviembre del 2024

Evaluacion docente

Estudiantes a
Docentes

Del 4 al 9 de noviembre de
2024
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Decanos, directores

Del 25 al 29 de noviembre
de programas y

del 2024
Docentes
Fecha de terminacion de Erogrammas” e 18 23 de noviembre del 2024
il s semanas
actividades académicas del P q 7
segundo periodo 2024 rogramas © 30 de noviembre del 2024
semanas
Programas de 16|Del 23 al 30 de noviembre
, , semanas del 2024
Ingreso de notas y firma de planilias Programas de 17 |Del 30 de noviembre al 7 de
semanas diciembre del 2024
Programas de 16|Del 25 al 29 de noviembre
Habilitaciones e ingreso de notas — |nands e iz
5 Programas de 17 |Del 2 al 6 de diciembre del
semanas 2024
Entrega de informacion para
apertura de intersemestrales a la|Facultades 2 de diciembre de 2024
oficina de Registro y Control
{nscnpc;on v legalizacion de cursos Estudinntes Del 25 al 30 de noviembre
intersemestrales del 2024
Cursos Intersemestrales e ingreso|Facultades y | Del 2 de diciembre de 2024
de notas Docentes al 17 de enero de 2025
Cierre de/ s:_sz‘ema académico del| Todos lgs programas | o .. iciembre de 2024
segundo periodo del 2024 presenciales
Requenmi.?nto de p.ersonal do’cer?te Fecha limite: 22 de
para el primer periodo académico |Facultades .
noviembre de 2024
de 2025

Aprobacion  de  requerimiento
docente para el primer periodo
académico de 2025

Convocatoria docente para el Unidad de Talento|Del 27 de noviembre al 9 de
primer periodo académico de 2025 | Humano diciembre de 2024

Novedades de contratacion
docente para el primer periodo

Vicerrectoria

2 25 de noviembre de 2024
Académica

Vicerrectoria 12 de diciembre de 2024

académico de 2025 Académica
FEOEE Sl S Fecha limite: 11 de octubre
académica primer periodo Facultades e B3

académico de 2025
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Entrega de horarios y

Vicerrectoria

Del 17 al 18 de octubre de

programaciones académicas Académica Y2024

primer periodo académico de 2025 | Facultades

Ingreso de horarios al sistema Directores de |Del 3 al 4 de diciembre de
académico programa 2024

Radicacion de solicitudes de grados
publicos ante la Direccion del

Todos los programas

23 de noviembre de 2024

entrega de documentos a Secretaria
General

Programa.

Radlicacion de solicitudes de grados

publicos ante la Unidad de :

Adrmisiones, Registro y Control Todos los programas | 27 de noviembre de 2024
Académico

Verificacion de requisitos en|Unidad de

Admisiones, Registro
y Control Académico

4 de diciembre de 2024

Grados Publicos

Secretaria General

13 de diciembre de 2024

ARTICULO SEGUNDO. PUBLICACION. Dar a conocer la existencia de la presente
resolucién de rectoria a las Unidades involucradas en el proceso y publicarla en el Sistema
Académico Academusoft.

ARTICULO TERCERO. VIGENCIA. La presente resolucién de rectoria rige a partir de la
fecha, para el ano dos mil veinticuatro (2024) y deroga las normas que le sean contrarias.
PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Tunja, el dieciséis (16) de noviembre de dos mil veintitrés (2023).

K 19 [ (L%

EREZ QJEDA, Pbro. ROSAP AY. BECER
Rector y Representante Legal Secretaria General

Proyectd: Vicerrectoria Académica.
Elaboré: Secretaria General



